STAROSTWO POWIATOWE w LECZYCY
oglasza nabér
na wolne stanowisko pracy
INFORMATYK

1.Wymagania niezbedne:

Wyksztalcenie wyzsze informatyczne.

Minimum roczne do§wiadczenie zawodowe.

Posiadanie obywatelstwa polskiego lub posiadanie obywatelstwa innego niz Polska
panistwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego, przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

Posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umysinie.

Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.

Znajomos¢ systemoéw operacyjnych Windows, Server 2003 i 2008 r 2.

Umiejetnosé administrowania siecig LAN.

Wiedza w zakresie technologii informatycznej i architektury komputeréw.

Znajomos$¢ ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

2.Wymagania dodatkowe:

Umiejetnosé administrowania serwerami opartymi o platformy Windows.

Minimum podstawowa znajomo$¢ administracji serwerami FTP i WWW.,

Dobra znajomos¢ oprogramowania biurowego.

Dobra orientacja w zagadnieniach licencjonowania oprogramowania komputerowego.
Obowigzkowos$¢, sumiennos¢, kreatywnosé, kolezenskosé.

3.Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Zakres ogélnych obowigzkéw

Penienie obowigzkéw ASI.

Utrzymanie sprawnosci i administracja sieci komputerowe;j i urzadzen peryferyjnych oraz
systemow informatycznych w nich funkcjonujgcych.

Archiwizowanie i zabezpieczanie baz danych.

Opiniowanie i wdrazanie nowych systeméw informatycznych.

Prowadzenie rejestru i kontrola licencji, gwarancji sprzetu i oprogramowania.
Diagnostyka i konserwacja sprzetu bedgcego na wyposazeniu starostwa.
Sciste §ledzenie rynku informatycznego, wdrazanie nowych rozwigzan.
Rozbudowa sieci informatycznej w miare potrzeb uzytkownikow.
Przekazywanie aktow prawnych w formie elektronicznej celem ogloszenia ich
w wojewodzkim dzienniku urzedowym.

Administrowanie Elektronicznym Systemem Obiegu Dokumentéw.



e Redagowanie strony internetowej BIP oraz wspotredagowanie strony internetowej
starostwa.

e Prowadzenie inwestycji w zakresie infrastruktury informatycznej.

e Ochrona przetwarzania danych osobowych w urzedzie.

Zadania okresowe

e Przygotowanie zakupow badz modernizacji sprz¢tu informatycznego, niezbednych dla
prawidlowego funkcjonowania systeméw komputerowych.

e Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami do Rady Powiatu i Sejmiku Wojewddztwa.

4.Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych,

w miesigcu poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia przekroczyt 6%.

S.Warunki pracy:

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Leczycy, P1.T.Kos$ciuszki 1, Al.Jana Pawta Il 1a.
Praca w pelnym wymiarze czasu pracy.

W przypadku kandydata podejmujgcego zatrudnienie po raz pierwszy prace na stanowisku
urzgdniczym, umowe o prace zawiera sie na czas okreslony w celu odbycia stuzby
przygotowawcze;j.

Wynagrodzenie: zgodnie z Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Leczycy.

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

Budynek 4 kondygnacyjny. Brak windy.

6.Wymagane dokumenty:

e zyciorys zawodowy (CV),

e list motywacyjny,

o kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie
o kontynuowaniu nauki) oraz posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

e oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie
z pelni praw publicznych,

e os$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia
konieczne jest dostarczenie pracodawcy aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji
o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego),

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016, poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016, poz.902).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w sekretariacie Starostwa pokdj
nr 22 w godzinach pracy urzedu lub za posrednictwem poczty, kuriera itp. na adres: Starostwo
Powiatowe w Leczycy, Pl. Tadeusza Kosciuszki 1 w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,»Nabor na stanowisko informatyka”.

Termin skladania dokumentéw uplywa z dniem £  wrzesnia 2017 r.

Aplikacje, ktore wpltyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Leczycy (www.leczyca.bip.cc) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa przy ul. Pl. Tadeusza Kosciuszki 1 w Leczycy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z uwzglednieniem przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016, poz. 922) oraz ustawq
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016,
poz.902)

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procesie procedury naboru,
zostajg dolgczone do jego akt osobowych. Oferty, ktére zostaly odrzucone z przyczyn
formalnych oraz oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni bedg odbierane osobiscie
przez zainteresowanych. Dokumenty nie odebrane w terminie 3 miesigcy od dnia
opublikowania w BIP informacji o wynikach naboru, zostang komisyjnie zniszczone.

Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat ma obowigzek
przedtozy¢ aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Ygczyca, dnia 23 sierpnia 2017 r.

przygotowala Aleksandra Wdowiak



